OPPFALGING AV FRAVZAR VED SKOLER | BERGEN
RETNINGSLINJER OG RUTINER

Formal
e Tidligintervensjon skal hindre at elever opparbeider seg et heyt ugyldig fravesr
e Bista skolene med tiltakskjede som ivaretar den enkelte elev uavhengig av bakenforliggende
arsaker til fraveer

Prinsipper
e Gripeinntidlig palavest mulig niva
e Rutiner og prosedyrer er gjort kjent for foreldre, elever og skolepersonell

Definigon
e Ugyldig fravea er alt fravaar som ikke er dokumentert eller innvilget

Prosedyrer ved ugyldig fraveer
e Skolen skal informere foresatte farste gang ugyldig fravea registreres
e Dersom det etter gjentatte forsgk ikke oppnas kontakt med foresatte skal skolen foreta
seg falgende:
1. Skriftlig henvendelse til foresatte der det bes om informasjon om hvorfor
barnet ikke er pa skolen. | brevet skal det informeres om opplagingsplikten i
opplagingsloven
2. Oppnés det likevel ikke kontakt med foresatte innkalles det til mgte evt. i
samarbeid med skolehel setjenesten og/eller annen aktuell hjelpetjeneste
3. Mater ikke foresatte til innkalt mete skal skolehelsetjenesten varsles for at
skolen og skolehel setjenesten sammen vurderer tiltak
e Paungdomstrinnet skal elever og foresatte orienteres dersom skolen vurderer det som
aktuelt & gi annen ordenskarakter enn god, jfr. forskrift til Opplagingsloven § 3-7

Ansvar sfordeling
Foresattes ansvar
e A sgrgefor at elevene mater pa skolen
e Ainformere skolen om elevens fravaa i |gpet av farste dag i tr&d med skolens
meldesystem
o A sokeeleven fri fraskolen i forkant av planlagt fravear

Timelaererersansvar
¢ Registrere forsentkomming og fravea
o Drofte bekymringsfullt fravaa og forsentkomming med kontaktlserer

Kontaktleerersansvar
e Taforsentkomming og fravaaret fortlgpende opp med aktuell elev
Om dette ikke medfarer endring kontaktes foresatte
Holde kontinuerlig oversikt over ugyldig fraveer
Informere foresatte om ugyldig time- eller dagsfravae, helst samme dag
Melde videre til
- skolens ledelse ved ugyldig fravea mer enn 1 dag i maneden (eller tilsvarende i
enkelttimer)



- skolehel setjenesten og foresatte ved gymfravaa (fravaa eller glemt tey) 3 ganger i
| gpet av 2 maneder
- skolens ledel se ved annet bekymringsfullt fravear

e Benytte vedlagte kartleggingsskjema (jfr. vedlegg 1) ved behov og i forkant av evt.
oppmelding til tverrfaglig team

e Tar fravaa opp somtemai de halvarlige foreldre- og elevsamtalene jfr. rundskriv
37/10 fra Byradsavdeling for barnehage og skole

Skoleledelsens ansvar
Skoleledelsen har et overordnet ansvar for a fglge opp rutinene og evt. avvik.
e Farelgpende dialog med kontaktlaaerne vedrgrende situasonen i de ulike gruppene
o Deltapaavdelingsmeter hvor fravee er tema
e Spgrgefor at elever far tilbud om samtale med skolehel setjenesten ved ugyldig fravea 3
dager eller mer i lgpet av 2 maneder
e Sgrgefor at fraves er temai tverrfaglig team
e Sorgefor at enkeltsaker blir draftet i tverrfaglig team
Pase at tiltaksplaner blir fulgt opp av alle impliserte aktgrer

Skolehelsetjenestens ansvar

e Gjennomfare samtaler med elever

o Benytte kartleggingsverktay i skolehel setjenestens journal system

e Ut frafunn som kommer frem i forbindelse med kartleggingen vil eleven enten
henvises fastlegen eller falges opp av skolehel setjenesten. Henvisning til fastlegen i
forbindelse med ugyldig fravea skal vaae skriftlig

e Tilby foresatte hjemmebesek jfr. forskrift om kommunenes hel sefremmende og
forebyggende arbeid i helsestasjons- og skol ehel setjenesten av 3. april 2003 §2-3..

e Deltapa mgter med foresatte og i ansvarsgrupper m.m.

e Ddltai tverrfaglig team og drefte saker med skolen bade pa system- og individniva

PPT sitt ansvar
e Drofte saker med skolen bade pa system- og individniva
e Falge opp enkeltelever etter avtale
e Deéltai skolens spesia pedagogisk team og i tverrfaglig team, ansvarsgrupper m.m.

Forhold til barnever ntjenesten
e Dersom utprevdetiltak ikke har den nadvendige effekt, eller at totalsituasjonen ellers
er bekymringsfull, sender skolen og evt. skolehel setjenesten en bekymringsmelding til
barneverntjenesten

Bekymringsfullt fraveer
e Skolen mavaae spesiell oppmerksom pé fravea som kan indikere en bekymring sa
som gjentatt "mandagsfravaa™, timefravaa i spesielle timer eller fag, fravaa fragym
eller gjentatt "glemt tay", stadig forsentkomming om morgenen, mange meldinger om
gyldig fravea fraforesatte m.m.
e Ved overganger mellom barneskole og ungdomsskole samt ved skolebytte benyttes
gieldende felles rutiner for overfaring av informasjon jfr. rundskriv 32/2006



Fravear som fglge av at elever forsvinner til utlandet

Skolene har plikt amelde fratil NAV nér de far kjennskap til at en elev oppholder seg
utenlands utover vanlig ferielengde (jfr. brev fraNAV til landets skoleeiere datert
16.02.07). Meldingen til NAV mavaare skriftlig og inneholde barnets navn og
fadselsnummer. Det ma videre fremga fra hvilket tidspunkt barnet har vaat borte fra
skolen. Gjelder det flere barn ma det sendes skriftlig melding for hvert barn, ik at
meldingen kan innga som et dokument i saken (jfr. vedlagt skjema).

Fravear som gir grunn til bekymring for kjennslemlestelse/
tvangsekteskap

Skolen gir rutinemessig melding til skolehelsetjenesteni tilfeller der foresatte
planlegger ataelever ut av skolen for lang tid. | samrad med foresatte vurderer
skolehel setjenesten aktuelletiltak for eksempel pafyll av vaksiner

Dersom en eller begge foresatte kommer fraland hvor kjannslemlestel se forekommer
eller det er andre grunner til bekymring som for eksempel tvangsekteskap, innkalles
foresatte til samtale med skol ehel setjenesten og evt skolen

Oppnas det ikke kontakt med foresatte eller at foresatte ikke mater pa skolen til avtalt
tid tilbyr skolehel setjenesten hjemmebesgk

Hvis skolen og skolehel setjenesten vurderer at eleven star i fare for  bli utsatt for
kjannslemlestel se eller tvangsekteskap meldes saken til barnevernet, eller politiet
dersom handlingen vurderes som umiddelbart forestaende

Skolevegring

Bruk av felles retningslinjer og rutiner for oppfelging av fravea skal forebygge og evt.
avdekke skolevegring

Kontaktlager tar bekymring og signaler om skolevegring opp med foresatte, skolens
ledel se og skol ehel setjenesten som vurderer videre henvisning til fastlegen.

Skolevegring kan vege:

Fullstendig fravea fra skolen

Store problemer med a dra pa skolen

Er til stede men forlater skolen i Igpet av dagen

Uvanlig ubehag gjennom skoledagen, noe som farer til krav til foreldre og andre om &
sippe &gapaskolen

Disse vanskene ma ha vedvart i minst to uker

Langvarig fravaa kan i seg selv fare til skolevegring

Tverrfaglige team

Det etableres tverrfaglige team ved alle skoler

Tverrfaglige team arbeider med oppfelging av enkeltsaker og systemutvikling
Tverrfaglig team bestér av skolens ledelse, skolehel setjenesten barnevernet og PPT
Andre samarbeidspartnere kan innkalles ved behov.

Innkalling og saksliste til tverrfaglig team sendes ut av skolen paforhand,

Det skal skrivesreferat fra metene

Skolen etablerer forsvarlige rutiner for oppmelding og drefting av enkeltsaker til
tverrfaglige team som ivaretar bestemmelser i forvaltningsloven, hel sepersonelloven,
pasi entrettighetsloven og barnevernslovgivningen



e Tverrfaglige team skal minimum ha fire mater hvert skoledr
e Skolen lager arlige mateplaner for det tverrfaglige team
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Vedlegg 1
KARTLEGGING AV ELEVENES FRAVZARSM@NSTER

ELEVENSNAVN SKOLE KLASSE
1. | Hvorledes og nar oppsto Plutselig Nar
fravearet?

Gradvis Fra

2. | Fravagets hyppighet Antall timer pr. ukei
gjennomsnitt
Antall dager pr. mnd
| gjennomsnitt

3. | Kontakt med elev Elevens forklaring pa fravaaet:

4. | Har det vaat dialog mellom skole
og foreldre / foresatte om
fravaaet? | safall hvor ofte?

5. | Kontakt med foreldre/ foresatte | Foreldre/ foresattes forklaring pa

fraveget:

6. | Elevensfaglige fungering

7. | Hvaer grunnentil at eleven er Klassemiljget Faget

borte?

Lageres Skolemilj get
atferd/holdning/
forventning
Medelever Annen arsak

8. | Hvor oppholder eleven seg? Hjemme Hos kamerater
Vandrer rundt Samlingssteder ute
Annet

9. | Elevensinteresser,
kulturtilknytning




10.

Elevensfaglige og sosiale
tilharighet

Skolefaglig

Ungdomsgruppa pa
skolen

Ungdomsgruppe
utenfor skolen

11.

Elevens familieforhold, evt.
kjente vansker i familien

12.

Er det noen hjelpeinstansinnei
bildet?
Hvilke?

13.

Viser eleven tegn pa engstelse /
depreson / tilbaketrekking?

14.

Har eleven uttrykt frykt for noe?
Hva?

15.

Er skolen kjent med
hel seproblemer hos eleven?
Hvilke?

16.

Har eleven brutt skolens
reglement?
Hvilket omrade?

17.

Andre opplysninger av betydning

Dato:

Lagers underskrift:

Plan for oppfealging etter behandling i
tverrfaglig team.

Ansvarlig for oppfelging.

Dato:

Ferdig utfylt skjema leveres avdelingsleder. Etter behandling oppbevares det i elevmappen.




Vedlegg 2

Melding til NAV om elevsfraveer fra skolen som kan skyldes
utenlandsopphold

Meldeplikten

Etter folketrygdioven § 21-4 kan skoler palegges a gi rutinemessige meldinger til NAV nér elever har
fravaar som kan skyldes utenlandsopphold. Skoleeiere (for friskoler, skolens styre) har det overordnede
ansvaret for at meldeplikten overholdes. Meldingene skal sendes fortlgpende.

- Retten til blant annet barnetrygd er knyttet til opphold i Norge

-Méldinger fra skolene er ett av flere virkemidler for at NAV skal kunne f@lge opp dette

- Skolene ma melde frandr de har grunn til atro at eleven oppholder seg i utlandet selv om dette er
rettmessig i forhold til skolen

- Fravaaret ma vage lengre enn et vanlig feriefravea (tre —fire uker)

-Nar skolen vet at barnet oppholder seg i Norge, skal det ikke sendes melding til NAV

Skjemaet skal sendestil det lokale NAV-kontor et.

Elevens navn:

Fadsel shummer:

Eleven har ikke vaat til stede ved skolen siden:
Vi har grunn til atro at eleven oppholder seg i utlandet.

Navnet pa skolen:

Kontaktperson ved skolen:

Telefonnummeret til kontaktpersonen:

Dato: Underskrift:
NAV 21-04.05 Bokmal Fastsatt 06.2010 PDF-versjon

http://www.nav.no/Om+NAV/Skijemaer/Alle+skjemaer?q=NAV+21-04.05




