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Til elever og foresatte

Informasjon om utlån av bøker
Et nytt skoleår er startet opp og vi har begynt utlån av bøker og andre læremidler til alle
elevene. Vi har som mål at både lærebøker og andre bøker skal være tidsaktuelle og i god
stand. Det er derfor viktig at bøkene blir behandlet pent og levert tilbake til læringssenteret
etter bruk.

Skolen har følgende prosedyre for utlån av bøker:
● Alt utlån skjer fra skolens læringssenter.
● Alle elevene får utlevert et lånekort. Dette kortet er personlig og skal bare brukes av

den eleven det er registrert på.
● Alle bøker og læremidler som lånes, skal registreres ved hjelp av lånekortet. Bøkene blir da

registrert digitalt ved hjelp av strekkoden.
● Det er viktig at elevene beholder de bøkene som de har lånt på sitt lånekort og ikke

bytter eller forveksler bøker med andre elever.
● Lånetid for lærebøker er 300 dager (et skoleår). Skal de brukes et år til, må de leveres inn i

juni for så og lånes på nytt i august.
● Lånetid for biblioteksbøker er 28 dager.
● Eleven har ansvar for de bøkene han/hun får låne. Det skal legges bind på lærebøkene.
● Eleven er ansvarlig for at de bøkene som blir lånt, blir levert tilbake og at de ikke er

skadet eller mer slitte enn det som er naturlig etter vanlig bruk.
● Etter innlevering ved slutten av skoleåret, utarbeides det en oversikt over bøker som

ikke er levert inn og hvem som har lånt dem.
● Skolen sender en melding hjem til de elevene som ikke har levert inn alle bøkene. Det gis

da en ny mulighet med en frist for å levere bøkene på skolen.
● Dersom bøkene ikke blir levert innen denne fristen, vil det bli krevd erstatning for

bøkene. Skolen sender da et brev til foresatte om erstatningsbeløp.
● Skolen oversender deretter opplysningene til Bergen kommune som krever inn

pengene.

Vennligst ta kontakt med skolen dersom dere har spørsmål i forbindelse med utlån av bøker.
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