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Introduksjonsdag for nye folkevalgte



Velkommen



Hvem gjør hva på bystyrets kontor





Mer om oss her:

https://www.bergen.kommune.no/politikk/bystyret/for-folkevalgte/bystyrets-
organer/bystyrets-kontor

• Kontakt oss:

administrasjon.bystyrets.kontor@bergen.kommune.no

https://www.bergen.kommune.no/politikk/bystyret/for-folkevalgte/bystyrets-organer/bystyrets-kontor
https://www.bergen.kommune.no/politikk/bystyret/for-folkevalgte/bystyrets-organer/bystyrets-kontor
mailto:administrasjon.bystyrets.kontor@bergen.kommune.no


Personal



• Meld inn dine personopplysninger – snarest og seinest innen 25. oktober 2023

Bergen kommune - Registrer deg som folkevalgt

• Merk: Endring av kontonummer meldes via samme skjema

• Kontaktinformasjon til Bystyres kontor

administrasjon.bystyrets.kontor@bergen.kommune.no.

https://www.bergen.kommune.no/politikk/bystyret/for-folkevalgte/ny-som-folkevalgt/registrer-deg-som-folkevalgt
mailto:administrasjon.bystyrets.kontor@bergen.kommune.no


Rettigheter og plikter (utdrag)

Som folkevalgt har du visse plikter - og med pliktene følger også rettigheter.

• Møterett og plikt, jf. kommuneloven § 8-1 1. ledd. 
• Møteplikten bortfaller ved «gyldig forfall». Kriteriene er strenge. Hvordan melde forfall?

• Møte-, tale og forslagsrett, jf. kommuneloven § 8-1 2.ledd

• Plikt til å stemme, jf. kommuneloven § 8-1 3. ledd

• Rett til fri fra jobb, jf. kommuneloven § 8-2 1. ledd

• Forskrift om folkevalgtes rett til godtgjøring og velferdsgoder i Bergen kommune

https://www.bergen.kommune.no/styrende-dokument/#/SD-20-210/filer

• Utbetaling: ca. 12. hver måned. 

Informasjon om utbetaling: bergen kommunes nettside www.bergen.kommune.no under «Min Side». Logg 
inn via ID-porten, og finner lønnsslippene under «kommunale tjenester» - lønnslipper

https://www.bergen.kommune.no/styrende-dokument/#/SD-20-210/filer
http://www.bergen.kommune.no/


Rettigheter og plikter (utdrag) forts.

• Habilitet - forvaltningsloven § 6 og kommuneloven § 11-10. Folkevalgte har et 
selvstendig ansvar for å vurdere sin habilitet.

https://www.bergen.kommune.no/styrende-dokument/#/SD-18-301/filer

• Taushetsplikt – forvaltningsloven § 13

• Tilgjengelig på nettsidene (oversiktssider) 

https://www.bergen.kommune.no/politikk/politisk-styring/fullmakter-og-reglement

https://www.bergen.kommune.no/styrende-dokument/#/SD-18-301/filer
https://www.bergen.kommune.no/politikk/politisk-styring/fullmakter-og-reglement


Gaveregister

• Gaveregisteret ble etablert 1. november 2015.

• Bakgrunn: Bystyresak 83/15 Retningslinjer for folkevalgtes mottak av gaver, 
Bystyresak 35/20 Evaluering retningslinjer for folkevalgte for å gi og ta imot gaver 
– gaveregister

• Registeret er offentlig.

• Tilgjengelig på nettsidene

https://www.bergen.kommune.no/styrende-dokument/#/SD-18-697/filer

https://www.bergen.kommune.no/styrende-dokument/#/SD-18-697/filer


Økonomiregister

• Bergen bystyre har vedtatt at Bergen kommune skal ha et økonomiregister.

• Gjeldende Reglement for frivillig registrering av økonomiske interesser ble vedtatt 
i Bergen bystyre 23. oktober 2019.

• Registrering av opplysninger er frivillig. Bystyret anbefaler alle som er omfattet av 
registeret til å sende inn opplysninger.

• Registeret er offentlig.

• Tilgjengelig på nettsidene

https://www.bergen.kommune.no/styrende-dokument/#/SD-18-302/filer

https://www.bergen.kommune.no/styrende-dokument/#/SD-18-302/filer


Etiske retningslinjer

Bergen bystyre vedtok i 2015 « Etisk standard for Bergen kommune»

Bergen kommune er opptatt av at både ansatte og folkevalgte skal opptre 
tillitsskapende og utvise høy etisk standard. Den etiske standarden skal bidra til å 
klargjøre hva som er rett og galt i gitte situasjoner, og hvordan de ansatte og 
folkevalgte i kommunen skal unngå konflikt mellom kommunens interesser og 
personlige interesser.

Tilgjengelig på nettsidene

https://www.bergen.kommune.no/styrende-dokument/#/SD-18-698/filer

https://www.bergen.kommune.no/styrende-dokument/#/SD-18-698/filer


IKT og informasjonssikkerhet



Kommunal brukerkonto

• Alle folkevalgte skal få en kommunal brukerkonto fra 30.oktober
• brukerID og e-post

• BrukerID
• ab123

• E-post: @bergen.kommune.no 

• tilgang til å ha kommunal e-post og kalender (også) fra privat mobiltelefon eller 
nettbrett 

• av hensyn til sikkerhet 

• benyttes det kommunal e-post til kommunikasjon - ikke via privat e-post



Kommunal brukerkonto

• Aktivering av brukerkonto
• Drop-in workshop for folkevalgte - Rådhuset i 12.et.

• Uke 44: man.30.okt. - fre.3.nov. 

• kl. 09:00 – 14:00

• husk å logge på brukerkontoen minst en gang i måned

• Passord
• Brukerkonto og passord er personlig og skal ikke deles med noen

• Bruk ulike passord for ulike tilganger

• Passordinstruks & tips på allmenningen

• Instruks for bruk av IKT i Bergen kommune

https://allmenningen.bergen.kommune.no/ansatthjelpen/informasjonstjenester-og-ikt/systemer-tilganger-og-passord/passord-og-pin-koder
https://allmenningen.bergen.kommune.no/ansatthjelpen/informasjonstjenester-og-ikt/prosjektog-ikt-styring/styrende-dokumenter-for-ikt-og-informasjonssikkerhet


• Bruker du samme passord 
flere steder?

• Da er det på tide å oppdatere 
dem



Husk på dette når du 
bruker kommunal e-post



Sosial manipulering:

Når noen bruker psykologiske 
virkemidler for å lure eller 
svindle noen, og på den måten 
gjøre angrep mot brukere av 
IT-systemer.



Falske e-poster



Slik avslører du falske e-poster på 1-2-3



Kunstig Intelligens (KI)

• Det finnes nå mange verktøy 
som bruker kunstig intelligens.

• Før du bruker verktøy som 
ikke er godkjent av kommunen 
og din ledelse, må du huske:



IKT utstyr

Godtgjørelse for IKT-utstyrPC, nettbrett og mobiltelefon

• Heltidspolitikere 

• AU medlemmer

PC

• Gruppesekretærer

Får egen gjennomgang av bruke 
av kommunal IKT-utstyr

• Deltidspolitikere
• Bystyre- og utvalgsmedlemmer

• Vara
• første vara til bystyret og 

bystyreutvalgene

• andre vara til bystyret for partier 
med flere enn 6 representanter

• tredje vara til bystyret for partier 
med flere enn 12 representanter

Godtgjørelsen avkortes dersom 
man tiltrer/fratrer i løpet av året.



Digitale verktøy

• Bystyrets kontor:
• bestiller og dekker nødvendige Microsoft lisenser 

• sørger for at du får nødvendige systemtilganger 

• Microsoft 365
• den skybaserte kontorstøtte- og samhandlingsplattformen fra Microsoft

• sky-lagring

• tilgang til Office-produktene – Word, Excel, Outlook, Teams, osv.

• Lesing av saksdokumenter
• Politisk møteportal

• FirstAgenda Prepare

• Kommunens nettsider

• Automatisk varainnkalling
• Kaukus Start



IT-hjelp?

f.eks. glemt/endre passord

• Selvbetjening løsning via - allmenningen.bergen.kommune.no/passord -
krever pålogging med BankID eller MinID.

• Ansattservice: Servicesenter-IT på 55 56 99 99

• Drop-in for IT-hjelp i Innbyggerservice

• Under bystyremøter: 

• IT-rom i 1.et. Det gamle Rådhus 

https://allmenningen.bergen.kommune.no/profil/passord


Tid til spørsmål



Det gamle Rådhus



Det gamle Rådhus - historie

• Oppført av Christoffer Valkendorf, 
som var høvedsmann og slottsherre 
på Bergenhus fra 1556 -1560

• Brukt som Rådstue fra 1568

• Da formannskapslovene trådte i 
kraft i 1837, ble Rådhuset tatt i bruk 
til formannskapets og bystyrets 
møter

• Mer om Rådhuskvartalet her. Bilde: Byantikvaren

https://www.bergen.kommune.no/hvaskjer/tema/kulturminner-i-bergen/kort-om-kulturmiljo/kulturmiljoet-radhuskvartalet


Justitia – maleri i bystyresalen

• Mathias Blumenthal (1719 – 1763)

• Laget som utsmykning til Rådhussalen i 1762

• Justitia – rettferdighetens gudinne

• «Paa det at Synden / U-Dyderne ey skal Herrske har Gud ved sin forsyn 
beskikket Dommere over Menniskerne.»

• Mer om maleriet her.

https://www.bergen.kommune.no/hvaskjer/tema/bergen-byarkiv-forteller/byhistorie/fortellinger-fra-arkivet/justitia-majestata-kunstnerens-forklaring-i-arkivet-etter-bergens-magistrat


Bruken av nå Det gamle Rådhus

• Bystyremøter

• Møterom for bystyre-gruppene, bystyrets kontor m.m.
• Bystyresalen

• Formannskapssalen

• Møterom nord, sør og øst

• «Rådgiverrom»

• Heltidspolitikere og gruppesekretærer har mulighet til å booke møterom og 
har tilgang til bygget



Bystyremøter 

• Plassering i salen

• Publikum, media og andre

• Bespisning under bystyremøter

• Talerstol og talertid

• Tilstedeværelse under saker og 
votering

Bilde: Ann-Kristin Loodtz



Brann, rømning og sikkerhet

• Rømningsveier i bygget er hovedinngang + en dør i hver ende av gangen i 
første etasje

• Vekter til stede under bystyremøter

• Hjertestarter tilgjengelig under bystyremøter



Se seg om i bygget 
og
lunsj i Formannskapssalen



Bystyre- og utvalgsmøter



Møter, saker og verktøy

• Saksgang

• Møtekalender

• Utsending av saksdokumenter

• Politikk på Bergen kommune sine nettsider

• Forslag, merknader og spørsmålsinstitutt

• Nyttig informasjon

• Kommune-tv 

• Forfall

• E-post



Saksgang



Møtekalender og utsending av sakspapirer

Notater:

- Eksempel på møtekalender er fra 2022



Møtekalender og utsending av sakspapirer

Notater:

- Eksempel på møtekalender er fra 2022

- Innkalling til bystyrets møter sendes ni dager før møtet avholdes

- Byrådets møter avholdes torsdager (markert i blått)



FirstAgenda, politisk møteportal og kommunens nettsider



FirstAgenda, politisk møteportal og kommunens nettsider



FirstAgenda, politisk møteportal og kommunens nettsider



Bergen kommune sine nettsider

Bergen kommune politiske utvalg

Møtekalendere, sakskart og enkeltsaker for byråd, bystyre og andre styrer og utvalg

https://www.bergen.kommune.no/politikk/politiskeutvalg

Spørsmålsregister

https://www.bergen.kommune.no/politikk/sporsmalogsvar

https://www.bergen.kommune.no/politikk/politiskeutvalg
https://www.bergen.kommune.no/politikk/sporsmalogsvar


Politiske verktøy og virkemidler

https://www.bergen.kommune.no/politikk/bystyret/for-folkevalgte/politiske-virkemidler

Kommuneloven og reglement for bystyret og bystyreutvalgene gir deg som 

bystyremedlem verktøy til å fremme synspunkt, ta opp saker, belyse tema, få vurdert 

lovligheten av vedtak og få svar på spørsmål:

• Forslag

• Merknader

• Representantforslag

• Skriftlige spørsmål

• Muntlige spørsmål

• Lovlighetskontroll

• Bystyreutvalgene kan vedta høringer

• Innsynsrett for folkevalgte

https://www.bergen.kommune.no/politikk/bystyret/for-folkevalgte/politiske-virkemidler


Mer om forslag og merknader

Eksempelsak:

https://www.bergen.kommune.no/politikk/politiskeutvalg/313971/mote/6168247/sak/248564

https://www.bergen.kommune.no/politikk/politiskeutvalg/313971/mote/6168247/sak/248564


Reglement for bystyret og utvalgene 2023 - 2027

På nettsidene:

https://www.bergen.kommune.no/politikk/politisk-styring/fullmakter-og-

reglement/fullmakter-og-reglement-for-politiske-utvalg-ved-bystyret

Sak i bystyret 18.10.23:

https://www.bergen.kommune.no/politikere-utvalg/api/fil/bk360/8901923/Reglement-for-

bystyret-og-utvalgene-2023-2027

https://www.bergen.kommune.no/politikk/politisk-styring/fullmakter-og-reglement/fullmakter-og-reglement-for-politiske-utvalg-ved-bystyret
https://www.bergen.kommune.no/politikk/politisk-styring/fullmakter-og-reglement/fullmakter-og-reglement-for-politiske-utvalg-ved-bystyret
https://www.bergen.kommune.no/politikere-utvalg/api/fil/bk360/8901923/Reglement-for-bystyret-og-utvalgene-2023-2027
https://www.bergen.kommune.no/politikere-utvalg/api/fil/bk360/8901923/Reglement-for-bystyret-og-utvalgene-2023-2027


Kommune-tv

https://bergen.kommunetv.no/

https://bergen.kommunetv.no/


Forfall - Kaukus

• Alle medlemmer får en e-post fra Kaukus der det kan registreres 

forfall.

• Dersom forfall får varamedlem sms



To e-post adresser

Bystyrets.kontor@bergen.kommune.no

Arkivet administrerer - Bk360 – fordeles i systemet

Skriftlige spørsmål, overlevering av representantforslag, interpellasjoner, 
habilitetsvurderinger etc

Administrasjon.bystyrets.kontor@bergen.kommune.no

Andre spørsmål, beskjeder etc.

mailto:Bystyrets.kontor@bergen.kommune.no
mailto:Administrasjon.bystyrets.kontor@bergen.kommune.no


Representasjon og vielser



Ordfører



Foto: Tina Hayes, Svein 

Gj. Gjeruldsen og Heidi 

Johannessen



Representasjon

Foto: Tina Hayes

Bilde: Tina Hayes



Vielser
Det avholdes ca. 500 vielser per år i Bergen kommune

Vielsen avholdes i hovedsak i Magistraten, Rådstuplassen 5

Bilde: Heidi Johannessen og Tina Hayes



Tid til spørsmål
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